Guatemala, 31 de octubre del 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

Reciba un cordial y atento saludo.

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Nimero 7507-2019, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ndmero 890-
2019 correspondiente al periodo del 15 a| 31 de octubre del presente afio, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura serie D983587C NUmero de DTE: 3932110941,

Actividades realizadas:

° Brindé asesoria en la Administracién de eventos de Licitacidn y cotizaciéon del
Departamento Juridico.

° Brindé asesoria en el control de los movimientos de cada evento con Ia finalidad de
tener actualizaciones diarias del status en que se encuentran.

° Asesoré en la ejecucién de las actividades programadas por la Delegaciéon de
Asuntos Juridicos.

° Asesoré en la organizacién de los documentos legales que ingresan y egresan a la
delegacion.

Resultados obtenidos:
° Secoordinaron controles para visualizar el status de cada evento.
° Se realizé circular informativa a asesores sobre la asignacién de los eventos con la

finalidad de cumplir con los requerimientos de las autoridades Superiores y obtener
un mejor desempefio de las actividades que realiza la delegacién.



e Con la finalidad de contribuir a la transformacién de nuevos esquemas de
organizacion y productividad se asigno a través de circular el control de ingreso y
egreso de correspondencia a una persona especifica.

° Con la finalidad de contribuir a Ia transformacién de nuevos esquemas de
organizacion y productividad se asigno a través de circular el control del archivo a
una persona especifica.

e Sedefinieron en hoja electrénica las actividades de cada servidor publico de acuerdo
a sus contratos de servicios.
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